
Curso Especializado
ASISTENTE DE PLANILLAS

ASESORES
&

FINANZAS PERU S.A.C_______________
Transmisión en vivo - Modalidad 100% virtual

Formación y Capacitación Empresarial

Angélica Cárdenas
ASESORÍA EMPRESARIAL



PERFIL DEL DOCENTE____________________

C.P.C Hilda Angélica Cárdenas Cornejo

Contadora Pública Colegiada de la UNIVERSIDAD PRIVADA DE 

TACNA.

Maestría en GESTIÓN EMPRESARIAL ´por la UNIVERSIDAD 

NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN.

Diplomado en SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Ponente en los Institutos de Formación Contable y Empresarial

Profesional con 25 años de experiencia Profesional.

*

*

*
*
*

Angélica Cárdenas
ASESORÍA EMPRESARIAL



TEMARIO____________________
Angélica Cárdenas

ASESORÍA EMPRESARIAL

 
SESIÓN I: ELABORACIÓN DE CONTRATOS LABORALES                                    

•  Tipos de Contratos de Trabajo 

•  Contratos de Trabajo Indeterminado 

•  Periodo de Prueba Legal y Convencional 

•  Contratos sujetos a modalidad. Contratos a tiempo parcial 

•  Plazo máximo de contratación 

•  Desnaturalización de contratos sujetos a modalidad 

SESIÓN II: CÁLCULO DE BENEFICIOS SOCIALES I   

•  Conceptos remunerativos 

•  Conceptos no remunerativos 

•  Compensación por tiempo de servicios 

•  Gratificaciones, vacaciones 

SESIÓN III: CÁLCULO DE BENEFICIOS SOCIALES II 

•  Participación de Utilidades  

•  Indemnización por Tiempo de Servicio 

•  Liquidación de Beneficios Sociales (CTS, gratificaciones, vacaciones, etc.) 

•  Tempos de servicios computable 

•  Remuneración computable     

SESIÓN IV: RENTA DE TRABAJO 

•  Renta de 4ta Categoría 

•  Definición, declaración y Cálculo ANUAL. 

•  Suspensión de Retenciones 

•  Declaración Formulario 616 

•  Renta de 5ta Categoría 

SESIÓN V: SUBSIDIOS LABORALES 

•  Normas legales, laborales y tributarias sobre el subsidio. 

•  Tipos de subsidios. 

•  Subsidios y tributos. 

•  Prestacion económicas brindados por Essalud. 

•  Declaración y pago del subsidio en la PLAME. 

•  Recuperación del subsidio abonado por el empleador. 

•  Forma de reembolso y el criterio de INDECOPI 
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SESIÓN VI: T-REGISTRO Y PLAME                         

•  Registro de trabajadores en T-Registro-SUNAT 

•  Declaración de Jornada Nocturna 

•  Declaración de descansos y Feriados Trabajados-No Compensados 

•  Declaración de Horas Extras al 25% y 35% 

• Declaración de Gratificaciones. CTS, Seguro de Vida Ley 

•  Registro de Empleador (Alta y modificaciones) 

•  Registro de Trabajadores, Pensionistas(Alta, Baja, Modificaciones) 

SESIÓN VII: CASUÍSTICA PDT PLAME Y LLENADO AFPNET                                    

•  Registro y/o carga de Trabajadores INDIVIDUAL Y MASIVO 

•  Registro y/o caga de Recibo por Honorarios INDIVIDUAL Y MASIVO 

•  Casuística (Gratificaciones, Beneficios Sociales, Subsidios, Horas Extras, 

otros) 

•  Casuística de Elaboración y presentacion de AFP NET 

 


